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NETOPs lederuddannelse og bestyrelsesuddannelse

Kan du håndtere en konflikt? Har du styr på loven? 
Hvordan virker du som leder? Hvordan fører du din 
aftenskole sikkert ind i fremtiden? 

NETOPs nye modulopbyggede uddannelse for 
skoleledere og bestyrelser giver dig svar og redskaber.
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NETOPnyt         nr. 1         marts 2010

Grundlæggende moduler
Kend dit lovgrundlag
Folkeoplysningsloven er grundlaget for aftenskolens virksomhed. Derfor er det vigtigt, 
at man som skoleleder kender de vigtigste forhold. Det handler blandt andet om 
mekanismerne i tilskuddet, 10% puljen, de fleksible tilrettelæggelsesformer, kommu-
nens ansvar, foreningens opgaver og ansvar og så videre. Modulet er ikke bare en tør 
gennemgang af lovstof. Der bliver rig mulighed for spørgsmål, debat og ikke mindst 
inspiration og erfaringsudveksling mellem deltagerne.
Målgruppe: Nye og nyere skoleledere, formænd og bestyrelsesmedlemmer.
Forudsætninger: Ingen
Underviser: Marlene Berth Nielsen, NETOP
Pris: Det er gratis at deltage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.
Tilmeldingsfrist: 14 dage før hvert fyraftensmøde

Holdnr. Dato Tid Sted
10600 17. maj 2010 17 – 21 DFS’ mødelokale, København
10601 18. maj 2010 17 – 21 Skolen for kreativ fritid, Viborg
10602 19. maj 2010 17 – 21 Dalum landbrugsskole, Odense

Lær dit oplysningsforbund af kende - Introduktion til NETOP
Når man er ny i NETOP verdenen kan det hele godt være lidt uoverskueligt. Hvad får 
foreningen egentlig ud af at være medlem af NETOP? Hvad kan vi bede om hjælp om 
hjælp til? Og hvilke services har NETOP til lige præcis min forening? På dette modul 
får introduceres du for en masse af de forskellige ydelser og services, som NETOP har 
udviklet og tilbyder sine foreninger – det gælder alt fra puljesystemet over forsikringer 
til introduktion af lærerportalen og evalueringsredskaber. Viden om NETOP er den 
sikreste vej til at din forening får mest muligt ud af sit medlemskab. 
Målgruppe: Alle nye og nyere skoleledere, formænd og bestyrelsesmedlemmer.
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger
Underviser: Marlene Berth Nielsen, Bente Skov Machholm
Pris: Det er gratis at deltage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.
Tilmeldingsfrist: 14 dage før hvert fyraftensmøde

Holdnr. Dato Tid Sted
10603 12. okt 2010 18 – 21 Dalum landbrugsskole, Odense
10604 13. okt 2010 18 – 21 Skolen for kreativ fritid, Viborg
10605 14. okt 2010 18 – 21 DFS’ mødelokale, København

Kursusadministration og økonomistyring
Synes du det nogle gange kan være svært at holde styr på økonomien i aftenskolen? 
Hvordan styrer du sikkert gennem udregningen af, hvor meget undervisning, du kan 
lave for dit kommunale tilskud? På dette modul sætter vi fokus på budgetter, økonomi 
og regnskab i aftenskolen. Vi gennemgår de grundlæggende teknikker bag økonomien 
og arbejder med cases, så du får det ind under huden. Den anden del af modulet intro-
ducerer til regnskabsprogrammet Summa Summarum, der hjælper dig godt igennem, 
at få lavet et ordentligt og korrekt regnskab.
Målgruppe: Modulet retter sig mod nye og nyere skoleledere og kursusledere i aftenskolen
Forudsætninger: Man skal have deltaget på modulet Kend dit lovgrundlag eller have 
en viden, der svarer hertil.
Undervisere: Marlene Berth Nielsen, Lisbet Kristensen
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10606 11. sept 2010 10 – 18 Skolen for kreativ fritid, Viborg 27. aug
10607 25. sept 2010 10 – 18 Dalum landbrugsskole, Odense 10. sep

Hvordan virker jeg som leder – hvordan bliver jeg en bedre leder?
Hvordan fungerer du som leder både i forhold til medarbejdere og til bestyrelsen? 
Hvilken indflydelse har dine valg på dit lederskab, på din aftenskole, for dine medar-
bejdere? På dette modul får du redskaber til at overveje din egen rolle som leder og vi 
sætter fokus på, hvordan dine valg, din kommunikation og dine værdier har betydning 
for din aftenskole. Vi kommer også ind på motivation – hvordan motiverer du dine 
undervisere, din bestyrelse og de frivillige, der er i din forening?
Målgruppe: Skoleledere i mindre og mellemstore aftenskoler, der har lyst til og mod 
på at udvikle sig som ledere
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger udover modet og lysten
Underviser: Marlene Berth Nielsen
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10611 4. dec 2010 10 – 18 Brogården, Middelfart 19. nov

Konfliktløsning
Mange skoleledere oplever små som større konflikter med de ansatte, underviserne, 
bestyrelsen eller andre der er involveret i aftenskolen. Mange konflikter kan tages i 
opløbet eller helt undgås, hvis man tænker over måden, man møder den anden person 
på. I konfliktløsningens verden findes en række konkrete redskaber, der kan gøre os 
bedre i stand til at håndtere konflikter. Det er nogle af disse, du introduceres til og 
øver dig i på dette kursus.
Målgruppe: Alle skoleledere, der ønsker viden og redskaber til at håndtere konflikter 
bedre.
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger 
Underviser: Lene Buerup Andersen, konfliktmægler og organisationskonsulent hos 
LOF
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10608 29. maj 2010 10 – 18 Brogården, Middelfart 12. maj

Overbygningsmoduler 
Hvordan fremtidssikrer jeg min aftenskole?
Verden omkring os forandrer sig. Folk stiller nye og anderledes krav. Hvordan sikrer 
du, at din forening også har en plads i fremtiden? På dette modul sætter vi fokus på, 
hvordan du bliver bedre i stand til at identificere forandringerne, vurdere betydningen 
for foreningen, og hvad I så skal gøre ved det i fremtiden. Du præsenteres for en række 
gode redskaber, som der også bliver tid til at arbejde med i praksis. Modulet følges op 
af et halvdags-modul i foråret 2011, hvor vi mødes og udveksler erfaringer.
Målgruppe: Skoleledere for mindre og mellemstore aftenskoler, der trænger til viden 
om, hvordan man bliver bedre til at fremtidssikre sin aftenskole.
Forudsætninger: Ingen forudsætninger kræves.
Underviser: Marlene Berth Nielsen, Bente Machholm
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10610 6. nov 2010,  

12. mar 2011 (opfølgning)
10 – 18/ 
10 – 14

Brogården, Middelfart 22. okt

Projektstyring og projektledelse
Hvordan laver du en god projektbeskrivelse? Og hvordan sikrer du dig, at dit pro-
jekt bliver så succesfuldt som muligt? Der er mange brugbare redskaber til at sikre sit 
projekt succes, og ofte handler det om, hvordan man forbereder projektet, og hvilke 
tanker man har gjort sig inden. På dette kursus kommer vi igennem en række konkrete 
teknikker og redskaber, der kan give dig en bedre projektgennemførelse. 
Målgruppe: Skoleledere og/eller de personer i foreningen, der arbejder med projekter. 
Modulet henvender sig både til nybegyndere, og personer der allerede har forsøgt sig 
med projekter men savner viden og redskaber til at gennemføre projekterne endnu 
bedre. 
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger.
Underviser: Marlene Berth Nielsen, Bente Skov Machholm
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10609 19. jun 2010 10 – 18 Brogården, Middelfart 4. jun

Markedsføring og kommunikation
På dette modul skal vi arbejde med, hvordan foreningen kommunikerer til omverde-
nen. Vi skal kort tale om lidt grundlæggende teori og gennemgå gode tommelfinger-
regler, men først og fremmest skal vi selv arbejde med forskellige former for kommu-
nikation. Vi skal tale om budskaber og målgrupper, og vi vil komme ind på, hvordan 
man layouter, så det understøtter budskabet. Og så skal vi lave kursustekster, presse-
meddelelser, skrive til hjemmesider og meget andet. 
Målgruppe: Skoleledere eller den person i foreningen, der tager sig af kommunikati-
on, som ønsker at blive bedre til at bruge kommunikation og markedsføring i aften-
skolen.
Forudsætninger: Ingen forudsætninger. Kurset er et introduktionskursus, så alle kan 
være med.
Underviser: Martin Hansen   
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
12. feb 2011 10 – 18 Brogården, Middelfart 28. jan 2011

Lederuddannelse
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Grundlæggende moduler
Kend dit lovgrundlag
Folkeoplysningsloven er grundlaget for aftenskolens virksomhed. Derfor er det vigtigt, 
at man som skoleleder kender de vigtigste forhold. Det handler blandt andet om 
mekanismerne i tilskuddet, 10% puljen, de fleksible tilrettelæggelsesformer, kommu-
nens ansvar, foreningens opgaver og ansvar og så videre. Modulet er ikke bare en tør 
gennemgang af lovstof. Der bliver rig mulighed for spørgsmål, debat og ikke mindst 
inspiration og erfaringsudveksling mellem deltagerne.
Målgruppe: Nye og nyere skoleledere, formænd og bestyrelsesmedlemmer.
Forudsætninger: Ingen
Underviser: Marlene Berth Nielsen, NETOP
Pris: Det er gratis at deltage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.
Tilmeldingsfrist: 14 dage før hvert fyraftensmøde

Holdnr. Dato Tid Sted
10600 17. maj 2010 17 – 21 DFS’ mødelokale, København
10601 18. maj 2010 17 – 21 Skolen for kreativ fritid, Viborg
10602 19. maj 2010 17 – 21 Dalum landbrugsskole, Odense

Lær dit oplysningsforbund af kende - Introduktion til NETOP
Når man er ny i NETOP verdenen kan det hele godt være lidt uoverskueligt. Hvad får 
foreningen egentlig ud af at være medlem af NETOP? Hvad kan vi bede om hjælp om 
hjælp til? Og hvilke services har NETOP til lige præcis min forening? På dette modul 
får introduceres du for en masse af de forskellige ydelser og services, som NETOP har 
udviklet og tilbyder sine foreninger – det gælder alt fra puljesystemet over forsikringer 
til introduktion af lærerportalen og evalueringsredskaber. Viden om NETOP er den 
sikreste vej til at din forening får mest muligt ud af sit medlemskab. 
Målgruppe: Alle nye og nyere skoleledere, formænd og bestyrelsesmedlemmer.
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger
Underviser: Marlene Berth Nielsen, Bente Skov Machholm
Pris: Det er gratis at deltage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.
Tilmeldingsfrist: 14 dage før hvert fyraftensmøde

Holdnr. Dato Tid Sted
10603 12. okt 2010 18 – 21 Dalum landbrugsskole, Odense
10604 13. okt 2010 18 – 21 Skolen for kreativ fritid, Viborg
10605 14. okt 2010 18 – 21 DFS’ mødelokale, København

Kursusadministration og økonomistyring
Synes du det nogle gange kan være svært at holde styr på økonomien i aftenskolen? 
Hvordan styrer du sikkert gennem udregningen af, hvor meget undervisning, du kan 
lave for dit kommunale tilskud? På dette modul sætter vi fokus på budgetter, økonomi 
og regnskab i aftenskolen. Vi gennemgår de grundlæggende teknikker bag økonomien 
og arbejder med cases, så du får det ind under huden. Den anden del af modulet intro-
ducerer til regnskabsprogrammet Summa Summarum, der hjælper dig godt igennem, 
at få lavet et ordentligt og korrekt regnskab.
Målgruppe: Modulet retter sig mod nye og nyere skoleledere og kursusledere i aftenskolen
Forudsætninger: Man skal have deltaget på modulet Kend dit lovgrundlag eller have 
en viden, der svarer hertil.
Undervisere: Marlene Berth Nielsen, Lisbet Kristensen
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10606 11. sept 2010 10 – 18 Skolen for kreativ fritid, Viborg 27. aug
10607 25. sept 2010 10 – 18 Dalum landbrugsskole, Odense 10. sep

Hvordan virker jeg som leder – hvordan bliver jeg en bedre leder?
Hvordan fungerer du som leder både i forhold til medarbejdere og til bestyrelsen? 
Hvilken indflydelse har dine valg på dit lederskab, på din aftenskole, for dine medar-
bejdere? På dette modul får du redskaber til at overveje din egen rolle som leder og vi 
sætter fokus på, hvordan dine valg, din kommunikation og dine værdier har betydning 
for din aftenskole. Vi kommer også ind på motivation – hvordan motiverer du dine 
undervisere, din bestyrelse og de frivillige, der er i din forening?
Målgruppe: Skoleledere i mindre og mellemstore aftenskoler, der har lyst til og mod 
på at udvikle sig som ledere
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger udover modet og lysten
Underviser: Marlene Berth Nielsen
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10611 4. dec 2010 10 – 18 Brogården, Middelfart 19. nov

Konfliktløsning
Mange skoleledere oplever små som større konflikter med de ansatte, underviserne, 
bestyrelsen eller andre der er involveret i aftenskolen. Mange konflikter kan tages i 
opløbet eller helt undgås, hvis man tænker over måden, man møder den anden person 
på. I konfliktløsningens verden findes en række konkrete redskaber, der kan gøre os 
bedre i stand til at håndtere konflikter. Det er nogle af disse, du introduceres til og 
øver dig i på dette kursus.
Målgruppe: Alle skoleledere, der ønsker viden og redskaber til at håndtere konflikter 
bedre.
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger 
Underviser: Lene Buerup Andersen, konfliktmægler og organisationskonsulent hos 
LOF
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10608 29. maj 2010 10 – 18 Brogården, Middelfart 12. maj

Overbygningsmoduler 
Hvordan fremtidssikrer jeg min aftenskole?
Verden omkring os forandrer sig. Folk stiller nye og anderledes krav. Hvordan sikrer 
du, at din forening også har en plads i fremtiden? På dette modul sætter vi fokus på, 
hvordan du bliver bedre i stand til at identificere forandringerne, vurdere betydningen 
for foreningen, og hvad I så skal gøre ved det i fremtiden. Du præsenteres for en række 
gode redskaber, som der også bliver tid til at arbejde med i praksis. Modulet følges op 
af et halvdags-modul i foråret 2011, hvor vi mødes og udveksler erfaringer.
Målgruppe: Skoleledere for mindre og mellemstore aftenskoler, der trænger til viden 
om, hvordan man bliver bedre til at fremtidssikre sin aftenskole.
Forudsætninger: Ingen forudsætninger kræves.
Underviser: Marlene Berth Nielsen, Bente Machholm
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10610 6. nov 2010,  

12. mar 2011 (opfølgning)
10 – 18/ 
10 – 14

Brogården, Middelfart 22. okt

Projektstyring og projektledelse
Hvordan laver du en god projektbeskrivelse? Og hvordan sikrer du dig, at dit pro-
jekt bliver så succesfuldt som muligt? Der er mange brugbare redskaber til at sikre sit 
projekt succes, og ofte handler det om, hvordan man forbereder projektet, og hvilke 
tanker man har gjort sig inden. På dette kursus kommer vi igennem en række konkrete 
teknikker og redskaber, der kan give dig en bedre projektgennemførelse. 
Målgruppe: Skoleledere og/eller de personer i foreningen, der arbejder med projekter. 
Modulet henvender sig både til nybegyndere, og personer der allerede har forsøgt sig 
med projekter men savner viden og redskaber til at gennemføre projekterne endnu 
bedre. 
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger.
Underviser: Marlene Berth Nielsen, Bente Skov Machholm
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Holdnr. Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
10609 19. jun 2010 10 – 18 Brogården, Middelfart 4. jun

Markedsføring og kommunikation
På dette modul skal vi arbejde med, hvordan foreningen kommunikerer til omverde-
nen. Vi skal kort tale om lidt grundlæggende teori og gennemgå gode tommelfinger-
regler, men først og fremmest skal vi selv arbejde med forskellige former for kommu-
nikation. Vi skal tale om budskaber og målgrupper, og vi vil komme ind på, hvordan 
man layouter, så det understøtter budskabet. Og så skal vi lave kursustekster, presse-
meddelelser, skrive til hjemmesider og meget andet. 
Målgruppe: Skoleledere eller den person i foreningen, der tager sig af kommunikati-
on, som ønsker at blive bedre til at bruge kommunikation og markedsføring i aften-
skolen.
Forudsætninger: Ingen forudsætninger. Kurset er et introduktionskursus, så alle kan 
være med.
Underviser: Martin Hansen   
Pris: 300 kr. Prisen dækker formiddagskaffe og brød, frokost incl 1 øl/vand, eftermid-
dagskaffe og kage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.

Dato Tid Sted Tilmeldingsfrist
12. feb 2011 10 – 18 Brogården, Middelfart 28. jan 2011

Tilmelding til kurserne sker elektronisk på www.netoplysning.dk under ’Kurser i NETOP’.
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Bestyrelseskurser
Det anbefales, at alle i bestyrelsen deltager i modulet Kend dit lovgrundlag og Lær dit 
oplysningsforbund at kende - introduktion til NETOP, som også udbydes til skolele-
dere se beskrivelse og kursusoplysninger ovenfor). Herudover udbydes to andre modu-
ler. Bestyrelsesuddannelsen består således af 4 moduler i alt. 

Udvikling og forandring
Snakker i om, hvordan fremtiden ser ud i jeres bestyrelse? Snakker i om, hvad I gerne 
vil med foreningen, og hvor den mon er om 5 år? Er I gode til at planlægge og udvikle 
nye idéer? På dette modul sætter vi fokus på, hvordan I kan blive bedre til at arbejde 
med forandringer, udvikling og fremtidssikring af foreningen i jeres bestyrelse. Vi præ-
senterer jer for en række gode redskaber, der kan hjælpe jer i gang. Der er desuden lagt 
op til masser af erfaringsudveksling blandt deltagerne. 
Målgruppe: Formænd og bestyrelsesmedlemmer for mindre og mellemstore aften-
skoler der ønsker at blive bedre til at tackle de forandringer, de møder og arbejde med 
udvikling af deres forening.
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger
Underviser: Marlene Berth Nielsen
Pris: Det er gratis at deltage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.
Tilmeldingsfrist: 14 dage før hvert fyraftensmøde

Holdnr. Dato Tid Sted
10612 9. nov 2010 17 – 21 Skolen for kreativ fritid, Viborg
10613 10. nov 2010 17 – 21 Dalum landbrugsskole, Odense 
10614 11. nov 2010 17 – 21 DFS’ mødelokale, København

Bestyrelsens opgaver og ansvar
Hvordan er man et godt bestyrelsesmedlem? Og hvordan bliver man en rigtig god 
bestyrelse? På dette modul sætter vi fokus på, de opgaver, det ansvar og den indstilling, 
der følger med at sidde i bestyrelsen i en folkeoplysende forening. Det gælder både det 
ansvar, der er defineret i folkeoplysningsloven, men det gælder også det ansvar der føl-
ger med at sikre at bestyrelsen fungerer godt sammen og er et godt og solidt grundlag 
for aftenskolens virke og udvikling. 
Målgruppe: Formænd og bestyrelsesmedlemmer i mindre og mellemstore aftenskoler
Forudsætninger: Ingen særlige forudsætninger
Undervisere: Marlene Berth Nielsen, Bente Skov Machholm
Pris: Det er gratis at deltage. Der ydes transportgodtgørelse efter NETOPs regler.
Tilmeldingsfrist: 14 dage før hvert fyraftensmøde

Holdnr. Dato Tid Sted
10615 24. aug 17 – 21 Skolen for kreativ fritid, Viborg
10616 25. aug 17 – 21 Dalum landbrugsskole, Odense 
10617 26. aug 17 – 21 DFS’ mødelokale, København V

Få svar
Har du spørgsmål til leder- og bestyrelsesuddannelserne kan du kontakte Marlene 
Berth Nielsen på mail: marlene@netoplysning.dk eller telefon: 36 93 26 24.

Tilmelding til kurserne sker elektronisk på www.netoplysning.dk under ’Kurser i NETOP’.


