Oversigt over workshops — fleksibel workshopdag den 16. januar kl. 10.00 — 20.00
| KI.10.15-12.15 |

Leer om regnskabsprogrammet Summa Sumarum
v. Lisbet Kristensen

Kl. 13.15 - 15.15

KIl. 16.00 — 18.00

Kom og spgrg om Summa Sumarum
v. Lisbet Kristensen

NETOPweb for begyndere
v. Peter Kofoed Brix

NETOPweb for gvede
v. Peter Kofoed Brix

Er din computer sikker nok? IT- sikkerhed NETOPweb — avancerede funktioner NETOP web - avancerede funktioner
v. Henrik Bro v. Henrik Bro v. Henrik Bro

Tips og tricks til at fa en god hiemmeside Tips og tricks til at fa en god hjemmeside Tips og tricks til god markedsfaring
v. Martin Hansen v. Martin Hansen v. Martin Hansen

Introduktion til Folkeoplysningsloven
v. Bente Skov Machholm
DOFO Light — kom og sparg
v. Pernille Roth

Bestyrelsens opgaver og ansvar
v. Bente Skov Machholm

Hvad far du for kontingentet?
v. Bente Skov Machholm
DOFO - kom og sparg

v. Pernille Roth
Den gode projektansggning
v. Marlene Berth Nielsen

Evaluering i aftenskolen — hvordan?
v. Marlene Berth Nielsen

Praktiske oplysninger

Program for dagen:

Tilmeldingsblanket:
Tilmeldingsfrist: fredag den 18. december 2009

kl. 09.30 - 10.00 Morgenbrad og kaffe Du kan tilmelde dig ved at indsende tilmeldingsblan-
kl. 10.00 = 10.15 Fzlles velkomst ketten eller elektronisk via www.netoplysning.dk/kurser
i NETOP
ki. 10.15-12.15 Workshops
Pris

K. 12.15-13.15 Frokost Det er gratis at deltage for skoleledere, formaend og

bestyrelsesmedlemmer i NETOPs foreninger.
Der ydes transportgodtggrelse efter geeldende regler i

kl. 13.15-15.15 Workshops

kl. 15.15-16.00 Eftermiddagskaffe NETOP. Vi opfordrer til, at | s& vidt muligt kerer flere i

k. 16.00—18.00  Workshops samme Dil.

kl. 18.15—-20.00 Middag og farvel Ca. 10 dage inden workshopdagen vil | modtage del-
tagerliste, kgrselsvejledning og andre praktiske oplys-
ninger.
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Workshops — beskrivelser

Laer regnskabsprogrammet Summa
Summarum (OBS 4 timer)

v. Lisbet Kristensen, regnskabschef v. FO
Arhus

Pa denne udvidede workshop gennemgar

vi et regnskab fra arets start til arets slut.
Undervisningen tager udgangspunkt i
regnskabsprogrammet Summa Summarum,
og du klaedes pa til at kunne ga hjem

og bruge det i foreningen efterfalgende.
Workshoppen henvender sig til jer, der har et
basiskendskab til regnskab. Det er en fordel,
hvis du har kendskab til almindelige Windows
programmer.

NETOPweb for gvede

v. Peter Kofoed Brix, NETOPweb supporter
Denne workshop henvender sig til gvede
brugere af NETOPs hjemmesidesystem.
Workshoppen er en introduktion til de

nye funktioner i NETOPweb - herunder
nyhedsbokse, galleri, bestyrelseslister mm.
Desuden gennemgas, hvordan man nemmest
overfgrer sit indhold fra eksisterende
hjemmeside til en ny.

Er din computer sikker nok? IT —
sikkerhed

v. Henrik Bro, IT konsulent

Fa gode rad om hvordan du sikrer din PC
mod ubudne gaester. Der tages udgangspunkt
i de mange gratis Igsninger der findes pa
nettet. Der vil blive gennemgaet lgsninger til
opdatering af programmer, antivirus/spyware
samt backup. Derudover tager vi en snak om,
hvordan man bgr gebzerde sig pa Internettet.

Tips og tricks til at fa en god hjemmeside
v. Martin Hansen, Informationskonsulent
Workshoppen henvender sig til alle, der
arbejder med hjemmesider - bade nye

og @vede brugere. | denne workshop vil

vi ikke tale om teknologi og systemer,

men udelukkende fokusere pa indhold. Vi
forsgger at besvare spgrgsmalet: “Hvordan
opbygger man bedst sin hjemmeside med
udgangspunkt i, hvad den besggende har
brug for?” Vi skal se pa tekster, billeder,
opbygning af sider mm. Det vil veere oplagt
at tage udgangspunkt i deltagernes egne
hjemmesider.

Introduktion til folkeoplysningsloven

v. Bente Skov Machholm, Kursuskonsulent
Denne workshop henvender sig til nyere
skoleledere og bestyrelsesmedlemmer,

der har behov for en introduktion til
folkeoplysningsloven og betingelserne

for administration af en aftenskole under
folkeoplysningsloven. Hvordan fungerer det
med de kommunale tilskud? Hvad er reglerne
for 10 % puljen? Og hvad er det for noget
med de fleksible tilrettelaeeggelsesformer? Det
er nogle af de spgrgsmal, du far besvaret pa
denne workshop.

DOFO light — kom og sperg

v. Pernille Roth, DOFO underviser

| denne workshop er det den mindre udgave
af DOFO — DOFO light, der behandles.
DOFO light er udviklet seerligt til mindre
skoler, der ikke brug for de mere avancerede
funktioner i DOFO. | workshoppen behandler
vi de spgrgsmal og problemer, | stgder

pa i dagligdagen, nar | bruger DOFO.
Workshoppen henvender sig bade til jer, der
allerede bruger DOFO og som er stadt pa
problemer og til jer, der maske overvejer at
ga over til DOFO og gerne lige vil hgre lidt
om det.

NETOPweb for begyndere (OBS 4 timer)

v. Peter Kofoed Brix, NETOPweb supporter
Denne workshop henvender sig til folk,

der ikke tidligere har prgvet kreefter med
NETOPs hjemmesidesystem. Vi starter

helt ved begyndelsen med at opbygge en
hjemmeside. Med lidt held og snilde kan du
ga fra workshoppen med en hjemmeside, der
er klar til publicering.

NETOPweb avancerede funktioner

v. Henrik Bro, IT konsulent

Denne workshop er for gvede brugere

af NETOPweb. Laer at bruge de nye,
avancerede muligheder i NETOPweb. Vi
kommer ind pa Google-optimering, hvor vi
optimerer siderne til at blive fundet i diverse
segemaskiner. Vi kigger pa mulighederne for
tilpasning af layout mm.

Bestyrelsens opgaver og ansvar

v. Bente Skov Machholm, Kursuskonsulent
Denne workshop henvender sig til formaend
og bestyrelsesmedlemmer, der har behov for
en introduktion til eller opdatering af, hvad
det vil sige at sidde i en bestyrelse. Hvad

er jeres ansvar, hvordan udvikler man en
god bestyrelse, hvordan laver man en god
arbejdsdeling? Det er nogle af de spagrgsmal,
vi saetter spot pa i denne workshop.

DOFO - kom og sporg

v. Pernille Roth, DOFO underviser

| denne workshop laegges der op til at vi
behandler de spegrgsmal og problemer, |
steder pa i dagligdagen, nar | bruger DOFO.
Kom derfor med de spgrgsmal du har
vedrgrende DOFO. Workshoppen henvender
sig bade til jer, der allerede bruger DOFO
og som er stagdt pa problemer og til jer, der
maske overvejer at ga over til DOFO og
gerne lige vil hgre lidt om det.

Den gode projektansggning

v. Marlene Berth Nielsen, foreningskonsulent
Der er efterhanden godt gang i NETOPs
puljer, og saerligt NETOPs udviklingspulje
bliver brugt mere og mere. Men det er

jo ikke kun i NETOP, foreningerne sgger
penge. Pa denne workshop gennemgar vi

de vaesentligste tips og tricks til at lave en
god projektansggning. Hvis der er behov for
det, vil vi ogsa kort komme omkring NETOPs
egne puljer.

Tips og tricks til god markedsfering

v. Martin Hansen, Informationskonsulent

Det er vigtigt med et flot layout og en god
tekst. Det geelder i alt, hvad foreningen
sender ud. Uanset om det er kursuskataloger,
annoncer, flyers, plakater eller andet,

handler det om, hvilke signaler vi sender

til omverdenen. Fremstar tingene pzene,
ordentlige og overskuelige, vil folk ogsa
opfatte vores virksomhed som sadan.

Deltag i denne workshop og leer noget om

de basale regler omkring layout og tekster -
for eksempel brug af forskellige typografier,
overskrifter, tegnsaetning, forkortelser, brug af
billeder osv.

Hvad far du for kontingentet?

v. Bente Skov Machholm, kursuskonsulent
Kom og fa en introduktion til de vigtigste
serviceydelser i NETOP og bliv helt klar
over, hvad jeres forening kan bruge NETOP
til, og hvordan i bedst muligt udnytter

jeres medlemskab. Vi kommer igennem

alt fra puljesystemet, over forsikringer til
leererportalen. Workshoppen henvender sig til
nyere bestyrelsesmedlemmer og skoleledere
i NETOP foreninger.

Evaluering i aftenskolen

v. Marlene Berth Nielsen, Udviklingskonsulent
Nogle gange synes man, at evaluering af
kurserne er sveert. Man ved maske ikke,
hvordan man skal gribe det an og oplever, at
man ikke far noget ud af det. Men man kan
fa rigtig meget ud af at sparge ens kursister,
hvad de synes om kurset og om skolen. Man
kan fa uvurderlig viden, man kan bruge til at
udvikle sine kurser og sin forening. Og det
behgver slet ikke vaere sveert. Kom og her
hvordan og bliv introduceret til NETOPs nye
evalueringssystem.



