
Brogården
Middelfart
17. januar 2009

Praktiske oplysninger
Program for dagen:

9.30 – 10.00	 Ankomst, kaffe og brød

10.00 – 12.00	 1. workshoprunde 

12.00 – 13.00	 Frokost

13.00 – 15.00	 2. workshoprunde

15.00 – 16.00	 Kaffepause

16.00 – 18.00	 3. workshoprunde

18.00 – 20.00	 Fællesspisning

20.00		  Farvel og tak

    
Sted
Brogården Middelfart
Abelonelundvej 40, Strib
5500 Middelfart
Telefon 64 40 17 00

Pris
Det er gratis at deltage for skoleledere, formænd og bestyrelses-
medlemmer i NETOPs foreninger.
Der ydes transportgodtgørelse efter billigste offentlige trans-
portmiddel eller statens laveste takst. Vi opfordrer til, at I så 
vidt muligt kører flere i samme bil.

Ca. 10 dage inden workshopdagen vil I modtage deltagerliste, 
kørselsvejledning og andre praktiske oplysninger.

Fleksibel
workshopdag

indbydelse til

§

Oversigt over workshops – fleksibel workshopdag den 17. januar kl. 10.00 – 20.00

Kl. 10 – 12.00 Kl. 13.00 – 15.00 Kl. 16.00 – 18.00
Kom i gang med DOFO 

v. Pernille Roth 
DOFO – kom og spørg

v. Pernille Roth og Lisbet Kristensen
Lær regnskabsprogram Summa Summarum

v. Lisbet Kristensen
Hjemmesideværksted – lær de nye 

funktioner
v. Henrik Bro

Bedre markedsføring 1 – layout
v. Martin Hansen

Bedre markedsføring 2 – tekst og 
sprog

v. Martin Hansen

Realkompetencer og kursusbeviser 
v. Marlene Berth Nielsen

IT – sikkerhed
v. Henrik Bro

Hjemmesideværksted for begyndere
v. Henrik Bro

Ændring af folkeoplysningsloven
v. Bernhard Trier Frederiksen

Puljeansøgninger og 
projektbeskrivelser

v. Marlene Berth Nielsen

Introduktion til 
folkeoplysningsloven
v. Marlene Berth Nielsen

Fleksible tilrettelæggelsesformer
v. Bente Skov Machholm

Introduktion til NETOP
v. Bernhard Trier Frederiksen

Lærerpleje og lærerportalen
v. Bente Skov Machholm

Letløn – kom og spørg
v. Kamilla Bundgaard

Introduktion til Letløn
v. Kamilla Bundgaard

 



Workshops – beskrivelser

1. workshoprunde: 10-12

Kom i gang med DOFO (udvidet workshop)
v. Pernille Roth, DOFO supporter
Formålet med denne udvidede workshop er at 
give deltagerne kvalifikationer til at anvende 
DOFO til almindelige, daglige opgaver i 
skolens administration. På workshoppen bliver 
DOFOs opbygning, brugerflade og opsætning 
kort gennemgået. Der gennemgås rutiner som 
holdoprettelse, elevtilmeldinger, vedligeholdelse 
af lærerregister, undervisningssteder og lokaler, 
søgefunktioner m.m.

Lær regnskabsprogrammet Summa Summarum  
(udvidet workshop)
v. Lisbet Kristensen, regnskabschef v. FO Århus
På denne udvidede workshop gennemgår vi et 
regnskab fra årets start til årets slut. Undervisningen 
tager udgangspunkt i regnskabsprogrammet 
Summa Summarum, og du klædes på til at kunne 
gå hjem og bruge det i foreningen efterfølgende. 
Workshoppen henvender sig til jer, der har et 
basiskendskab til regnskab. Det er en fordel, hvis du 
har kendskab til almindelige Windows programmer.

Bedre markedsføring 1 – layout 
v. Martin Hansen, Informationskonsulent
I denne workshop taler vi om de basale regler 
omkring layout for eksempel brug af forskellige 
typografier, overskrifter, tegnsætning, forkortelser, 
brug af billeder.

Er din computer sikker nok? IT-sikkerhed 
v. Henrik Bro, IT konsulent
Få gode råd om hvordan du sikrer din PC mod 
ubudne gæster. Der tages udgangspunkt i de mange 
gratis løsninger der findes på nettet. Der vil blive 
gennemgået løsninger til opdatering af programmer, 
antivirus/spyware samt backup. Derudover tager 
vi en snak om, hvordan man bør gebærde sig på 
Internettet.

Puljeansøgninger og projektbeskrivelser 
v. Marlene Berth Nielsen, foreningskonsulent
Der er efterhånden godt gang i NETOPs puljer, 
og særligt NETOPs udviklingspulje bliver brugt 
mere og mere. Men det er jo ikke kun i NETOP, 
foreningerne søger penge. Denne workshop vil kort 
gennemgå NETOPs puljer, men særligt fokusere på, 
hvordan man laver en god projektansøgning.

Introduktion til NETOP 
v. Bernhard Trier Frederiksen, sekretariatsleder
Denne workshop henvender sig til skoleledere og 
bestyrelsesmedlemmer, der er nye i NETOP og/eller 
foreningsregi. I løbet af workshoppen introducerer 
Bernhard til NETOP som landsforbund, og til de 
mange muligheder for hjælp, vejledning og service, 
der ligger i NETOP.

2. workshoprunde: 13-15

Bedre markedsføring 2 - tekst og sprog 
v. Martin Hansen, Informationskonsulent
I denne workshop arbejder vi med teksten – altså 
indholdet i vores materialer. Vi taler om, hvordan 
man bedst formulerer sig, så budskabet kommer 
rigtigt ud og bliver interessant at læse.

Hjemmesideværksted – for begyndere 
v. Henrik Bro, IT Konsulent
Lær at lave hjemmesider i NETOPs eget system. 
Siderne er nemme at lave og gratis at bruge. På 
denne workshop introduceres du til systemet, og det 
demonstreres, hvordan en hjemmeside oprettes og 
vedligeholdes. I princippet kan du efter værkstedet 
have en færdig hjemmeside.

Introduktion til folkeoplysningsloven 
v. Marlene Berth Nielsen, foreningskonsulent
Denne workshop henvender sig til nyere skoleledere 
og bestyrelsesmedlemmer, der har behov for 
en introduktion til folkeoplysningsloven og 
betingelserne for administration af en aftenskole 
under folkeoplysningsloven. 

Lærerpleje og lærerportalen 
v. Bente Skov Machholm, kursuskonsulent
Lærerne er vores vigtigste råstof i foreningerne og 
vores ansigt udadtil. Det er derfor vigtigt, at vi ser 
dem som en vigtig ressource og plejer dem. Lærerne 
er samtidig ofte meget alene i deres lærerjob. Derfor 
har NETOP udviklet www.laererportalen.dk, som 
er et slags lærerværelse på nettet. Bente introducerer 
til lærerportalen, og der lægges op til diskussion af, 
hvilke andre muligheder vi har for god lærerpleje. 

Introduktion til Letløn 
v. Kamilla Bundgaard, lønkonsulent
Det er NETOPs mål at flere og flere foreninger 
bliver i stand til selv at køre løn. Til hjælp for det 
bruges Letløn, som rummer en række lette og 
overskuelige fordele for lønkørsel.  Workshoppen 
henvender sig til jer, som får kørt løn via NETOP, 
kommunen eller andre, og til jer som selv kører løn, 
men som gerne vil snuse til Letløn som en fremtidig 
mulighed for lønkørsel.

3. workshoprunde: 16-18

DOFO – kom og spørg 
v. Pernille Roth og Lisbet Kristensen
I denne workshop lægges der op til at vi 
behandler de spørgsmål og problemer, I støder på 
i dagligdagen, når I bruger DOFO. Kom derfor 
med de spørgsmål du har vedrørende DOFO. 
Workshoppen henvender sig både til jer, der allerede 
bruger DOFO og som er stødt på problemer og 
til jer, der måske overvejer at gå over til DOFO og 
gerne lige vil høre lidt om det.

Hjemmesideværksted – for ’gamle’ brugere 
v. Henrik Bro, IT konsulent
NETOPs hjemmesidesystem er blevet 
videreudviklet, og der er tilføjet helt nye og lækre 
funktioner. Dette værksted henvender sig til 
eksisterende brugere af hjemmesidesystemet, der 
vil lære om de nye funktioner. Vi arbejder derfor i 
værkstedet videre med jeres eksisterende sider.

Realkompetencer og kursusbeviser 
v. Marlene Berth Nielsen, foreningskonsulent 
Realkompetencer og synliggørelsen af dem er 
forhold, der er kommet for at blive. Hvordan kan vi 
inddrage det i aftenskolen uden at gå på kompromis 
med de folkeoplysende værdier. Hvordan synliggør 
vi alt det, vores kursister lærer, når de går på kurser i 
aftenskoler? Det har NETOP redskaber til.

Ændring af folkeoplysningsloven 
v. Bernhard Trier Frederiksen, sekretariatsleder
Det er ingen hemmelighed, at mange efterhånden 
synes at tiden og udviklingen er løbet fra 
folkeoplysningsloven. Undervisningsministeren 
nedsætter inden årsskiftet et udvalg, der skal kigge 
på vilkårene i dag og diskutere en revision af loven. 
Deltag i denne workshop og vær med til at påvirke 
NETOPs input til en ny folkeoplysningslov. 

Fleksible tilrettelæggelsesformer 
v. Bente Skov Machholm, konsulent 
Muligheden for fleksible tilrettelæggelsesformer 
har efterhånden et par år på bagen. Virkeligheden 
er dog, at det stadig er i sin spæde vorden rundt 
omkring i foreningerne. NETOP har indtil videre 
fokuseret på to områder – studiecirkelmateriale 
og E-læringsforløb. I denne workshop vil 
materialet blive præsenteret, og der lægges op 
til erfaringsudveksling og idéudvikling omkring 
fleksible tilrettelæggelsesformer.

Letløn – kom og spørg 
v. Kamilla Bundgaard, lønkonsulent
På denne workshop har brugere af Letløn mulighed 
for at komme med jeres spørgsmål og problemer, 
som I støder ind i, når I kører løn med Letløn. 
Planlægningen af workshoppen tager altså 
udgangspunkt i jeres behov. Efter tilmelding vil I 
blive bedt om at stille spørgsmål til Kamilla.


